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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2021 
AYUNTAMIENTO DE PILCAYA GUERRERO 

 
 

En cumplimiento al artículo 14 de la Ley General de Archivos, así como al 70 fracción XLV de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública, se elabora la presente Guía de Archivo Documental, a través de la 

cual se pueden identificar a los Responsables de los Archivos de Trámite y de Concentración del Ayuntamiento, su 

ubicación física y la información general sobre las series documentales con que se cuenta en cada uno de los archivos 

del Ayuntamiento, con la finalidad de que exista una referencia de quienes son los responsables del resguardo de la 

documentación para facilitar la administración y consulta de la misma. 
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Unidad Administrativa  Transparencia  

Área de Procedencia del archivo  Archivo de Tramite de la Unidad de Transparencia  

Nombre del responsable  Natalia Villagómez González  

Ubicación  Avenida San Miguel 2. Col. Centro C.P. 40380 Pilcaya Guerrero  

Teléfono 721-143-9370 

Correo electrónico  transparencia.pilcaya@gmail.com 

 

Serie y Subserie Fechas Contenido Denominación  

GRAL-TRA-PI 2021 Información general de la unidad de transparencia  General  

ST-TRA-PI 2021 Solicitudes recibidas a través de Infomex-
Infoguerrero, los oficios de solicitud de 
información a las áreas y sus oficios de respuesta.  

Solicitudes de 
Transparencia  

INT-TRA-PI 2021 Información interna que solicitan las demás áreas 
del ayuntamiento a la Unidad de Transparencia  

Información Interna del 
Ayuntamiento   

PNT-TRA-PI 2021 Oficios de solicitud de las áreas, sus respuestas y 
los formatos de las fracciones de la Ley 207.  

Plataforma Nacional de 
Transparencia  

CT-TRA-PI 2021 Contiene las Actas de los Comités de Transparencia  Comité de Transparencia  

INS-TRA-PI 2021 Información que se le envía al ITAIGRO Instituto ITAIGRO 
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Serie y Subserie Fechas Contenido Denominació 
BIBL-EDUC-PIL 2021 Estadística mensual de los usuarios  y servicios que brinda 

la biblioteca pública municipal “Vicente Guerrero” 
Biblioteca pública 

CON-EDU-PIL 2021 Plan de trabajo del Consejo Mpal. de Participación Social 
en la Educación y acta de la primera sesión 2019 - 2021 

COMUPASE 

E.ESC-EDUC-PIL 2021 Relación de todas las Instituciones educativas de todos los 
niveles que están ubicadas dentro del Mpio. de Pilcaya, 
Guerrero. 

Estadística de escuelas del 
Mpio. 

LEN-EDUC-PIL 2021 Reglas de operación del programa federal “La Escuela es 
Nuestra” y la relación de escuela beneficiadas en este 
Mpio. 

La Escuela es Nuestra 

SED-EDUC-PIL 2021 Solicitudes de las Instituciones educativas para enviar 
evidencias de daños a SEDATU y dictámenes de Protección 
Civil de las mismas escuelas. 

SEDATU 

PFE-EDUC-PIL 2021 Reglas de operación de becas: “Jóvenes Construyendo el 
Futuro”, “Jóvenes Escribiendo el futuro”  y becas “Benito 
Juárez” 

Programas Federales Educativos 

Unidad Administrativa  Dirección de Educación  

Área de Procedencia del archivo  Archivo de Trámite de la Dirección de Educación   

Nombre del responsable  María Elena Castañeda Jaimes 

Ubicación  Avenida San Miguel 2. Col. Centro C.P. 40380 Pilcaya Guerrero  

Teléfono 721-688-0380 

Correo electrónico  educación@pilcaya.gob.mx 
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Serie y Subserie Fechas Contenido Denominación  

GRAL-DES-PIL 2021 Información general de la unidad de Desarrollo 
Social. 

General  

FOR-DES-PIL 2021 Formatos de estudios socioeconómicos aplicados a 
los posibles beneficiarios de los diferentes 
programas sociales.  

Formatos  

SOL-DES-PIL 2021 Solicitudes enviadas y recibidas a las diferentes 
dependencias para solicitar acceso a ciertos 
programas. 

Solicitudes 

POS-DES-PIL 2021 Posibles programas sociales  Programas Sociales  

 

Unidad Administrativa  Dirección de Desarrollo Social 

Área de Procedencia del archivo  Archivo de Tramite de la Dirección de Educación   

Nombre del responsable  Yessenia Flores Figueroa 

Ubicación  Avenida San Miguel 2. Col. Centro C.P. 40380 Pilcaya Guerrero  

Teléfono 721-688-0380 

Correo electrónico  dif@pilcaya.gob.mx 


